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ਜਮਾਤ 12ਵੀ ੀਂ 

 

ਯੂਲਨਟ I: ਆਲਿਸ ਆਟਮੋੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਟਾਇਲਪੰਗ 

 ਵਰਡ ਪਰੋਸੈਸਰ: ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ   

 ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਲਵਚ ਡਾਕੂ੍ਮੈਂਟ ਲਿਖਣਾ ਅਤੇ ਐਲਡਟ ਕ੍ਰਨਾ: ਨਵੀ ੀਂ ਿਾਈਨ 

ਸ਼ਾਲਮਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਦਾ ਕੁ੍ਝ ਲ ਿੱਸਾ ਲਡਿੀਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਨੰੂ ਕ੍ਾਪੀ-ਪੇਸਟ 

ਕ੍ਰਨਾ, ਮੂਲਵਗੰ ਟੈਕ੍ਸਟ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਨੰੂ ਿਾਰਮਟੈ ਕ੍ਰਨਾ, ਅਿਾਈਨਮੈਂਟ, ਿਾਈਨ 

ਸਪੇਲਸੰਗ, ਬੁਿੇਟਸ ਅਤ ੇਨੰਬਲਰੰਗ 

 ਿੌਂਟ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਿੌਂਟ ਬਦਿਣਾ, ਲਡਿਾਿਟ ਿੌਂਟ ਸੈਲਟੰਗਜ਼ ਬਦਿਣਾ 

 ਪਰਲੂਿੰਗ: ਆਟੋ ਕੁ੍ਰੈਕ੍ਟ, ਸਪੈਲਿੰਗ ਅਤ ੇਗਰਾਮਰ, Find ਅਤੇ Replace 

 ਪੇਜ ਸੈਟਅਿੱਪ: ਮਾਰਜਨ, ਓਰੀਐ ੀਂਟੇਸ਼ਨ, ਪੇਜ਼ ਦਾ ਆਕ੍ਾਰ, ਪੇਜ ਬਾਰਡਰ, ਲਪਰੰਟ 

ਲਪਰਲਵਊ ਅਤੇ ਲਪਰੰਟ  

 ਐਮ.ਐਸ.ਐਕ੍ਸਿ – ਸਪਰੈਡਸ਼ੀਟ ਸਾਿਟਵਅੇਰ, ਿਾਰਮੂਿਾ ਬਾਰ, ਿਾਰਮਲੂਿਆੀਂ 

ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ – ਿਾਰਮੁਿੱਲਿਆੀਂ ਲਵਚ ਗਲਣਤਕ੍ ਆਪਰੇਟਰਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ, ਿਾਰਮਿੂਾ 

ਬਣਾਉਣ ਿਈ ਮੁਿੱਢਿੇ ਸਟੈਪ, ਮਨੁੈਅਿ ਿਾਰਮਿੂਾ 

 ਿੰਕ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਿਕੰ੍ਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਦੇ ਸਟਪੈ, ਆਟੋਸਮ, ਕੁ੍ਿੱਝ ਆਮ 

ਵਰਤ ੇ ਜਾਣ ਵਾਿੇ ਿਕੰ੍ਸ਼ਨ- SUM, COUNT, MAX, MIN, AVERAGE, 

NOW, TODAY, CONCATENATE, UPPER, PROPER; ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ / 

ਿਾਜੀਕ੍ਿ ਿਕੰ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਿਈ ਲਰਿੇਸ਼ਨਿ ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਿੰਕ੍ਸ਼ਨਜ਼ - IF, 

SUMIF, COUNTIF 

 ਬਾਰਡਰ ਅਤੇ ਸ਼ੇਲਡੰਗ, ਕ੍ਸਟਮ ਲਿਿਟਰ, ਕ੍ਸਟਮ ਸੌਰਟ, ਿਰੀਜ਼ ਪੇਨ 

 ਪੇਜ ਸੈਿੱਟਅਪ ਅਤੇ ਲਪਰੰਲਟੰਗ ਆਪਸ਼ਨ: ਮਾਰਜਨ, ਓਰੀਐਨਟੇਸ਼ਨ, ਸਾਈਜ਼, ਲਪਰੰਟ 

ਏਰੀਆ, ਬਕੈ੍ਗਰਾਉ ੀਂਡ, ਲਪਰੰਟ ਟਾਈਟਿਜ਼ 

 ਿਾਈਿ ਕ੍ਨਵਰਸ਼ਨ: ਐਕ੍ਸਿ ਿਾਈਿ ਨੰੂ PDF ਿਾਰਮੇਟ ਲਵਚ ਕ੍ਨਵਰਟ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਟਾਈਲਪੰਗ ਤਕ੍ਨੀਕ੍: ਟਿੱਚ ਟਾਈਲਪੰਗ, ਬੋਿ ਕੇ੍ ਟਾਈਪ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਿੌਂਟ ਕ੍ਨਵਰਸ਼ਨ ਟਿੂ 

ਯੂਲਨਟ II: ਸੀ ਲਵਚ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ 

 ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ ਅਤੇ ਇ ਨਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ- ਬਰਾੀਂਲਚਗੰ, ਿੂਲਪਗੰ 

ਅਤੇ ਜੰਲਪਗੰ 

 ਬਰਾੀਂਲਚੰਗ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ: ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ ਜਾੀਂ ਲਡਸੀਜ਼ਨ 

ਮੇਲਕੰ੍ਗ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ (ਸਾਧਾਰਣ if ਸਟੇਟਮੈਂਟ, if else ਸਟੇਟਮੈਂਟ, if else if 

ਸਟੇਟਮੈਂਟ, Nested if ਸਟੇਟਮੈਂਟ), ਮਿਟੀ-ਵਅੇ ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ (Case) ਕੰ੍ਟਰੋਿ 

ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ (switch-case statement) 



 ਿੂਲਪੰਗ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ: ਪਰੀ-ਟੈਸਟ ਿੂਪਸ (for ਿੂਪ, while ਿੂਪ); ਪੋਸਟ 

ਟੈਸਟ ਿੂਪ (do while ਿੂਪ) 

 ਜੰਲਪੰਗ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ: goto ਸਟੇਟਮੈਂਟ, break ਸਟੇਟਮੈਂਟ, continue 

ਸਟੇਟਮੈਂਟ 

ਯੂਲਨਟ III: ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਨੈਟਵਰਕ੍ 

 ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਨੈਿੱ ਟਵਰਲਕੰ੍ਗ ਦੀ ਜ਼ਰਰੂਤ 

 OSI ਿੇਅਰਜ਼: ਲਿਜੀਕ੍ਿ ਿੇਅਰ, ਡਾਟਾ-ਲਿੰਕ੍ ਿੇਅਰ, ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਿੇਅਰ, 

ਟਰਾੀਂਸਪੋਰਟ ਿੇਅਰ, ਸੈਸ਼ਨ ਿੇਅਰ, ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿੇਅਰ, ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨ ਿੇਅਰ 

 ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਲਡਵਾਇਲਸਜ਼:  ਿੱਬ (ਐਕ੍ਲਟਵ  ਿੱਬ, ਪੈਲਸਵ  ਿੱਬ, ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ  ਿੱਬ), 

ਸਲਵਿੱਚ, ਰਾਊਟਰ-ਰਾਊਟਰ ਦੇ ਕ੍ਾਰਜ, ਰੀਪੀਟਰ, ਲਬਰਜ-ਲਬਰਜ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ, 

ਗੇਟਵਅੇ, ਬਰਾਉਟਰ 

 ਸੰਚਾਰ ਮੀਡੀਆ: ਗਾਈਡਡ ਮੀਡੀਆ - ਟਲਵਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (ਅਨ-ਸ਼ੀਿਲਡਡ 

ਟਲਵਲਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (UTP), ਸ਼ੀਿਲਡਡ ਟਲਵਲਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (STP), 

ਟਲਵਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤੇ ਨੁਕ੍ਸਾਨ), ਕੋ੍-ਐਕ੍ਸੀਅਿ ਕੇ੍ਬਿ (ਕੋ੍-

ਐਕ੍ਸੀਅਿ ਕੇ੍ਬਿ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤੇ ਨੁਕ੍ਸਾਨ), ਆਪਟੀਕ੍ਿ ਿਾਈਬਰ 

(ਆਪਟੀਕ੍ਿ ਿਾਈਬਰ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤ ੇ ਨੁਕ੍ਸਾਨ); ਅਨ-ਗਾਇਲਡਡ ਮੀਡੀਆ-

ਇਨਿਰਾਰੈਿੱਡ (ਇਨਿਰਾਰੈਿੱਡ ਵੇਵਜ਼ ਦੇ ਵਰਤੋਂ ਖਤੇਰ, ਐਨ.ਐਿ.ਸੀ. (Near Field 

Communication), ਬਿੂਟੁਿੱਥ, ਵਾਈ-ਿਾਈ, ਰੇਡੀਓ ਵੇਵ (ਰੇਡੀਓ ਵਵੇ ਦੇ ਵਰਤੋਂ 

ਖੇਤਰ), ਮਾਈਕ੍ਰੋ ਵਵੇ (ਮਾਈਕ੍ਰੋ ਵੇਵਜ਼ ਦੇ ਉਪਯੋਗ, ਮਾਈਕ੍ਰੋਵਵੇ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤੇ 

ਨੁਕ੍ਸਾਨ), ਸਟੈੇਿਾਈਟ ਮਾਈਕ੍ਰੋਵੇਵ (ਸੈਟੇਿਾਈਟ ਮਾਈਕ੍ਰੋਵਵੇ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤ ੇ

ਨੁਕ੍ਸਾਨ) 

 ਸੰਚਾਰ ਮੋਡ: ਸੰਚਾਰ ਮਡੋ ਦੀਆੀਂ ਸ਼ਰੇਣੀਆੀਂ-ਲਸਪੰਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ,  ਾਿ-ਡੁਪਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ, 

ਿੁਿ-ਡੁਪਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ 

 ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਸ਼ੇਅਲਰੰਗ: ਲਪਰੰਟਰ ਸ਼ੇਅਲਰੰਗ 

 ਪਰੋਟੋਕੋ੍ਿਜ਼: TCP/IP, FTP, PPP, SMTP, POP/IMAP, HTTP 

 ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਕੰ੍ਪੋਨੈਂਟ ਐਡਰੈਿੱਸ: MAC ਐਡਰੈਿੱਸ, IP ਐਡਰੈਿੱਸ 

ਯੂਲਨਟ IV: ਸੂਚਨਾ ਤਕ੍ਨਾਿੋਜੀ ਲਵਚ ਮਜੂੌਦਾ ਰਝੁਾਨ 

 ਇਨਿੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT) ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਇਨਿੋਰਮਸ਼ੇਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ 

(IT) ਦੀ ਪਲਰਭਾਸ਼ਾ 

 ਇਨਿੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ  ਦੀਆੀਂ ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨਜ: ਕ੍ਾਰੋਬਾਰ, ਕ੍ਿਾਸ-ਰਮੂ 

ਲਸਿੱਲਖਆ, ਆਨਿਾਈਨ ਲਸਿੱਲਖਆ, ਲਵਿੱਤ, ਲਸ ਤ, ਮੀਡੀਆ, ਆਵਾਜਾਈ, ਦਰੂ 

ਸੰਚਾਰ, ਮੰਨੋਰੰਜਨ, ਰਿੱਲਖਆ  

 ਇਨਿੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT)  ਲਵਚ ਮੌਜੂਦਾ ਰਝੁਾਨ: ਮਬੋਾਇਿ ਇਟੰਰਨੈਿੱ ਟ, ਵਾਈ 

ਿਾਈ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਬਿੂਟੁਿੱਥ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ, ਐਮ-ਕ੍ਮਰਸ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, 

GPS ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਐ ੀਂਡਰਾਇਡ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਵਰਚਅੁਿ ਲਰਐਲਿਟੀ, ਨੈਨੋ 



ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, 5ਜੀ ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, ਇੰਟਰਨੈਿੱ ਟ-ਆਿ-ਲਥੰਗਜ਼ (IoT), ਮਿਟੀਮੀਡੀਆ 

ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, ਕ੍ਿਾਊਡ ਲਪਰੰਲਟੀਂਗ, ਕ੍ਿਾਊਡ ਸਟਰੇੋਜ਼ (ਿਾਇਦ ੇਅਤੇ ਨੁਕ੍ਸਾਨ) 

ਯੂਲਨਟ V: ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ ਅਤੇ ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇਟੰੈਿੀਜੈਂਸ ਕ੍ੀ  ੈ? 

 ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇਟੰਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਟਾਈਪ -1 (ਨੈਰੋ ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ 

ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ (NAI), ਜਰਨਿ ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ (GAI), ਸਟਰਾੀਂਗ 

ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ (SAI)); ਟਾਇਪ-2 (ਰੀਐਕ੍ਲਟਵ ਮਸ਼ੀਨ, ਸੀਲਮਤ 

ਮੈਮਰੀ, ਲਥਊਰੀ ਆਿ ਮਾਈ ੀਂਡ, ਸਵੈ-ਜਾਗਰਕੂ੍ਤਾ) 

 ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀ ਮ ਿੱਤਤਾ: ਗੇਮ ਪਿੇਇਗੰ, ਅਵਾਜ਼ ਪਛਾਣਨਾ, 

ਕੁ੍ਦਰਤੀ ਭਾਸ਼ਾ ਨੰੂ ਸਮਝਣਾ, ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਲਵਜ਼ਨ ਅਤੇ ਲਵਸ਼ਿੇਸ਼ਣ 

 ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ: ਘੁਸਪੈਠ ਦਾ ਪਤਾ ਿਗਾਉਣ ਵਾਿੇ 

ਲਸਸਟਮ, ਗੇਲਮੰਗ  

 ਮਸ਼ੀਨ ਿਰਲਨੰਗ, ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ, ਲਵਜ਼ਨ ਲਸਸਟਮ, ਅਵਾਜ਼ ਨੰੂ ਪਛਾਣਨਾ, 

 ੈਂਡ-ਰਾਈਲਟੰਗ ਪਛਾਣਨਾ, ਸੂਝਵਾਨ ਰੋਬੋਟ  

 ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੇ ਉਦੇਸ਼, ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੇ ਿਾਭ 

ਅਤੇ  ਾਨੀਆੀਂ 

 ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮਜ਼: ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੇ ਭਾਗ (ਯੂਜ਼ਰ ਇੰਟਰਿੇਸ, 

ਇਨਿਰੈਂਸ ਇਜੰਣ (ਅਨੁਮਾਨ ਿਾਉਣ ਵਾਿਾ ਭਾਗ), ਨਾਿੇਜ਼-ਬੇਸ), ਐਕ੍ਸਪਰਟ 

ਲਸਸਟਮ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸਤਾਵਾੀਂ, ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੀਆੀਂ ਸੀਮਾਵਾੀਂ, ਮਨੁਿੱ ਖ ਅਤ ੇ

ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਲਵਿੱਚਕ੍ਾਰ ਤੁਿਨਾ 

 ਰੋਬੋਲਟਕ੍ਸ: ਰੋਬੋਟਜ਼ ਦੀਆੀਂ ਪੀੜ੍ਹੀਆੀਂ, ਰੋਬੋਟਜ਼ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਦੇ ਖੇਤਰ, 

ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਨੰੂ ਲਵਕ੍ਲਸਤ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਵਰਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਦੀਆੀਂ 

ਕੰ੍ਲਪਊਟਰੀ-ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ (ਪਾਈਥਨ, ਆਰ, ਲਿਸਪ, ਪਰੋਿਾਗ, ਜਾਵਾ) 

ਯੂਲਨਟ VI: ਲਡਜ਼ੀਟਿਾਈਜ਼ੇਸ਼ਨ 

 ਲਡਜ਼ੀਟਾਈਜ਼ੇਸ਼ਨ ਨਾਲ਼ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ 

 ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ: ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ- ਵਪਾਰ ਤੋਂ ਵਪਾਰ ((Business to 

Business) B2B), ਵਪਾਰ ਤੋਂ ਖਪਤਕ੍ਾਰ ((Business to Consumer) B2C), 

ਖਪਤਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਖਪਤਕ੍ਾਰ ((Consumer to Consumer) C2C), ਖਪਤਕ੍ਾਰ ਤੋਂ 

ਵਪਾਰ ((Consumer to Business) C2B), ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ ਦੇ ਿਾਭ ਅਤੇ  ਾਨੀਆੀਂ 

 ਲਡਜੀਟਿ ਭੁਗਤਾਨ: ਆਨਿਾਇਨ ਭੁਗਤਾਨ ਦੇ ਢੰਗ-ਕ੍ਰੈਲਡਟ ਕ੍ਾਰਡ, ਡੈਲਬਟ 

ਕ੍ਾਰਡ, ਈ-ਵਾਿੈਟ, ਨੈਿੱ ਟ ਬੈਲਕੰ੍ਗ / ਬੈਲਕੰ੍ਗ ਐਪਸ, ਮੋਬਾਇਿ ਬੈਲਕੰ੍ਗ, ਭੀਮ 

(BHIM (Bharat Interface for Money)) ਐਪ, ਆਨਿਾਇਨ ਭੁਗਤਾਨ ਦੇ 

ਿਾਭ 



 ਈ-ਿਰਲਨੰਗ: MOOCs (Massive Open Online Courses), SWAYAM 

(Study Webs of Active-Learning for Young Aspiring Minds), 

SWAYAM PRABHA 

 ਨੈਸ਼ਨਿ ਅਕੈ੍ਲਡਮ ਲਡਪੋਜ਼ਟਰੀ (NAD) 

 ਲਡਜੀਿਾਕ੍ਰ: DigiLocker ਨੰੂ ਵਰਤਣ ਦੇ ਸਟੈਿੱਪ 

ਯੂਲਨਟ VII: ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਭਾਗ-2 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਸੰਕ੍ਿਪ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੀ ਕ੍ਾਰਜ-ਪਰਣਾਿੀ: G2G (Government to Government) / 

ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਸਰਕ੍ਾਰ, G2C (Government to Citizen) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ 

ਨਾਗਲਰਕ੍, G2B (Government to Business) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਵਪਾਰ, G2E 

(Government to Employee) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਕ੍ਰਮਚਾਰੀ, G2N 

(Government to NGOs) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਗਰੈ-ਸਰਕ੍ਾਰੀ ਸਗੰਠਨ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੇ ਪਿੱਧਰ: ਰਾਸਟਰੀ ਪਿੱਧਰ, ਘਰੇਿੂ ਪਿੱਧਰ/ਪਰਾੀਂਤ ਪਿੱਧਰ, ਅੰਤਰ-

ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਪਿੱਧਰ; ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੇ ਿਾਭ ਅਤੇ  ਾਨੀਆੀਂ 

 ਸਮਾਰਟ ਗਵਰਨੈਂਸ ਕ੍ੀ  ੈ?, ਸਰਬ ਸੇਵਾ/ਸਵੇਾ ਕ੍ੇਂਦਰ/ਸਾੀਂਝ ਕ੍ੇਂਦਰ 

 ਅਧਾਰ ਸਬਧੰੀ ਜਾਗਰਕੂ੍ਤਾ: ਆਧਾਰ ਕ੍ੀ  ੈ?, ਆਧਾਰ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ਆਧਾਰ 

ਦੇ ਉਪਯਗੋ 

 ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ: ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ ਦੇ ਭਾਗ, ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ-ਿੈਣ-

ਦੇਣ ਪਰਲਕ੍ਲਰਆ ਪਰਣਾਿੀ (Transaction Processing System(TPS)), ਿੈਸਿਾ 

ਸਮਿੱਰਥਕ੍ ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ (Decision Support System(DSS)), ਕ੍ਾਰਜਕ੍ਾਰੀ 

ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ (Executive Information System(EIS)), ਪਰਬਧੰਕ੍ੀ ਸੂਚਨਾ 

ਪਰਣਾਿੀ (Management Information System(MIS)), ਲਨਪੁਨੰ ਪਰਣਾਿੀ 

(Expert System) 

ਯੂਲਨਟ VIII: ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ ਅਤੇ ਿਾਈਿ ਕ੍ਨਰਜ਼ਨ ਟਿੂਜ਼ 

 ਜਾਣ–ਪਛਾਣ 

 ਮਸ਼ ੂਰ ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ  ਟਿੂਜ਼/ਸਾਿਟਵੇਅਰ: GIMP (GNU Image 

Manipulation Program), GIMP ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, GIMP ਦਆੁਰਾ 

ਸਪੋਰਟ ਕ੍ੀਤੇ ਜਾਣ ਵਾਿੇ ਇਮਜੇ਼ ਿਾਰਮੇਟਸ, GIMP Preferences 

 ਇਮਜੇ਼ ਐਡੀਟਰਜ਼ GIMP ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਨਵੀ ੀਂ ਤਸਵੀਰ ਬਣਾਉਣਾ, ਤਸਵੀਰ 

ਨੰੂ ਐਡੀਲਟਗੰ ਿਈ ਖਿੋਹਣਾ, ਤਸਵੀਰ ਨੰੂ ਸੇਵ ਕ੍ਰਨਾ, ਐਕ੍ਸਪੋਰਟ ਐਜ਼, ਇਮਜੇ਼ 

ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼, ਆਟ–ੋਕ੍ਰਕੈ੍ਟ, ਬਰਾਈਟਨੈਸ ਅਤੇ ਕੰ੍ਟਰਾਸਟ, ਕ੍ਰਾਪ ਸੈਲਟੰਗਜ਼, ਰੋਟੇਟ 

ਐ ੀਂਡ ਿਲਿਪ ਸੈਲਟਗੰਜ਼, ਿਲਿਪ, ਰੀਸਾਈਜ਼, Aspect Ratio, (Resolution), 

ਕੰ੍ਪਰੈਸ਼ਨ ਸੈਲਟੰਗਜ਼ 

 ਇਮਜੇ਼ ਿੇਅਰਜ਼ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਿੇਅਰ ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼, ਿੇਅਰ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰ 

ਲਡਿੀਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰਜ਼ ਨੰੂ ਮਰਜ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰ ਦੀ ਸਕੇ੍ਲਿੰਗ ਕ੍ਰਨਾ 



 ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ ਟਿੂਜ਼: Selection Tools, Eraser Tool, Text Tool, 

Move Tool, Align Tool, Scale Tool, Blur / Sharpen Tool, Bucket 

Fill Tool 

 ਮਾਸਲਕੰ੍ਗ: ਿੇਅਰ ਮਾਸਕ੍ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਇਮਜੇ਼ ਿਾਈਿ ਕ੍ਨਵਰਜ਼ਨਜ਼ 

ਯੂਲਨਟ IX: ਆਡੀਓ ਅਤੇ ਵੀਡੀਓ ਐਡੀਲਟੰਗ 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਆਡੀਓ ਕ੍ਨਵਰਟਰਜ਼-CODEC, ਸੀ.ਡੀ. ਲਰਲਪੰਗ, ਇਨਕੋ੍ਡਰ 

ਸੈਲਟੰਗਜ਼ (Lossy Audio, Lossless Audio, Uncompressed audio) 

 ਮੁਿਤ ਆਡੀਓ ਕ੍ਨਵਰਟਰ - Fre:ac: Fre:ac ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ਸਾਿਟਵਅੇਰ 

ਲਵਚ ਿਾਈਿਜ਼ ਨੰੂ Add ਕ੍ਰਨਾ, ਿਾਈਲ਼ਾੀਂ ਨੰੂ ਰੀਮੂਵ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਲਟਗੰ: ਪਰਲਸਿੱਧ ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਲਟੰਗ ਸਾਿਟਵਅੇਰ 

 ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਟਰਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਪਰੋਜਕੈ੍ਟ, ਇਮਪੋਰਟ ਿਾਈਿਜ਼ (Audio / 

Video / Images), ਵੀਲਡਓ ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨਸ, ਵੀਲਡਓ ਇਿੈਕ੍ਟਸ, 

ਲਸਰਿੇਖ/ਟਾਈਟਿਜ਼, ਸਟੋਰੀਬੋਰਡ ਅਤੇ ਟਾਈਮਿਾਈਨ, ਵੀਲਡਓ ਪਰੀਲਵਊ 

(ਮੋਨੀਟਰ), ਟਰੈਕ੍ਸ, ਐਕ੍ਸਪੋਰਟ ਵੀਲਡਓ, ਪਰੌਜਕੈ੍ਟਸ ਨੰੂ ਸੇਵ ਅਤੇ ਓਪਨ ਕ੍ਰਨਾ, 

ਵੀਲਡਓ ਿਾਈਿ ਿਾਰਮਟੈਸ, ਵੀਲਡਓ ਕ੍ਲਟਗੰ ਕ੍ਰਨਾ, ਵੀਲਡਓਜ਼ ਨੰੂ ਮਰਜ਼ ਕ੍ਰਨਾ  

 ਮੁਿਤ ਵੀਲਡਓ ਕ੍ਟਰ ਅਤੇ ਜੋਆਇਨਰ: Free Video Cutter Joiner ਦੀ ਮਦਦ 

ਨਾਿ ਵੀਲਡਓ ਿਾਈਿਾੀਂ ਨੰੂ ਕ੍ਿੱਟ/ਸਪਲਿਿੱਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਵੀਲਡਓ ਿਾਈਿਾੀਂ ਨੰੂ 

ਜੁਆਇਨ/ਮਰਜ਼ ਕ੍ਰਨਾ 

 

  



ਪਰਯੋਗੀ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਕੁ੍ਿੱਝ ਮ ਤਵਪੂਰਣ ਗਤੀਲਵਧੀਆੀਂ 

ਜਮਾਤ: 12ਵੀ ੀਂ 

1. ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਲਵਚ  ੇਠਾੀਂ ਲਦਖਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਲਰਜ਼ੀਊਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਵਰਡ 

ਡਾਕੂ੍ਮੈਂਟ ਆਪਣੇ ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਸੇਵ ਕ੍ਰਨ ਉਪਰੰਤ ਲਪਰੰਟ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਆਪਣੇ ਲਰਜ਼ੀਊਮ 

ਨੰੂ PDF ਿਾਰਮੇਟ ਲਵਚ ਸੇਵ ਕ੍ਰ।ੋ 

 



2.  ੇਠਾੀਂ ਲਦਖਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਵਰਡ ਡਾਕੂ੍ਮੈਂਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ:ੋ 

 
 

3.  ੇਠਾੀਂ ਲਦਿੱਤੇ ਅਨੁਸਾਰ ਐਕ੍ਸਿ ਲਵਚ ਲਰਜ਼ਿਟਸ਼ੀਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਇਸ ਲਵਚ 

ਿਾਰਮੁਿੱਿੇ ਅਤੇ ਿਕੰ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ  ੋਏ ਲਰਜ਼ਿਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ੀਤਾ ਲਗਆ   ੈ

ਅਤੇ ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਿਾਰਮਲੇਟੰਗ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਲਰਜ਼ਿਟ ਡਾਟਾ ਨੰੂ ਿਾਰਮੇਟ ਕ੍ਰਕੇ੍ 

ਦਰਸਾਇਆ ਲਗਆ  ੈ। 
 

 



4. ਐਕ੍ਸਿ ਲਵਚ ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਟਾਈਮ ਟੇਬਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

5. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ  ੇਠ ਲਦਿੱਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਦੀਆੀਂ ਗਿਤੀਆੀਂ ਨੰੂ ਠੀਕ੍ ਕ੍ਰਦ ੇ ੋਏ ਸ ੀ 

ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਉਸਦੀ ਆਊਟਪੁਿੱਟ ਨੋਟ ਕ੍ਰ।ੋ 

 
6. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਦੋ ਅਕੰ੍ਾੀਂ ਲਵਚੋਂ ਵਿੱਡਾ ਅਕੰ੍ ਪਰਾਪਤ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

7. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਇਨਪੁਿੱਟ ਕ੍ੀਤੇ ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਨੰੂ ਚਕੈ੍ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਇ  ਦਰਸਾਓ ਲਕ੍ ਉ  

ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਵਵੋਿ (Vowel) ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ  ੈ ਜਾੀਂ ਨ ੀ ੀਂ। 

8. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਿੂਪ  ਨਾਿ ਸਬਧੰਤ  ਠੇਾੀਂ ਲਦਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਕੋ੍ਡ ਲਵਚ ਗਿਤੀਆੀਂ 

ਿਿੱਭ ਕੇ੍ ਉਸਨੰੂ ਸ ੀ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਬਣਾ ਕੇ੍ ਉਸਦੀ ਆਊਟਪੁਿੱਟ ਨੋਟ ਕ੍ਰ।ੋ 

 
9. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਲਕ੍ਸੇ ਅੰਕ੍ ਦਾ ਿਕੈ੍ਟੋਰੀਅਿ (Factorial) ਪਤਾ ਕ੍ਰਨ ਦਾ 

ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

10. ਪੰਜਾਬ ਸਕੂ੍ਿ ਲਸਲਖਆ ਬੋਰਡ ਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵਬੈਸਾਇਟ 

(https://www.pseb.ac.in/) ਤੋਂ ਆਪਣੇ ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਸਬਜਕੈ੍ਟਾੀਂ ਦਾ ਲਸਿੇਬਸ 

ਅਤੇ ebooks ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰ।ੋ 

11. ਲਡਜ਼ੀਿਾਕ੍ਰ ਉਪਰ ਆਪਣਾ ਅਕ੍ਾਊ ੀਂਟ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਆਪਣਾ ਆਧਾਰ ਕ੍ਾਰਡ ਜਾੀਂ 

10ਵੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਦਾ DMC ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰੋ। 

12. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਇਮਜੇ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ ਟਿੂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ  ੋਏ ਲਕ੍ਸੇ ਤਸਵੀਰ ਨੰੂ ਐਲਡਟ 

ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਉਸ ਲਵਚ ਆਪਣੀ ਜਰਰੂਤ ਅਨੁਸਾਰ ਿੋੜ੍ੀ ੀਂਦੇ ਬਦਿਾਵ ਕ੍ਰ।ੋ 

13. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਇਮਜੇ਼ ਦੇ ਸਾਈਜ਼ ਨੰੂ ਕੰ੍ਪਰਸੈ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਉਸ ਨੰੂ PDF ਿਾਰਮੇਟ ਲਵਚ ਸੇਵ 

ਕ੍ਰ।ੋ 



14. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਵੀਡੀਓ ਐਡੀਲਟੰਗ ਸਾਿਟਵੇਅਰ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਿੋਟੋਆੀਂ ਨੰੂ 

ਜੋੜ੍ ਕੇ੍ ਇਕ੍ ਮੂਵੀ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ ਮੂਵੀ ਲਵਚ ਟਾਈਟਿਜ਼, ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਇਿਕੈ੍ਟਸ 

ਆਲਦ ਵੀ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰ।ੋ 

15. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਆਡੀਓ/ਵੀਡੀਓ ਕ੍ਟਰ/ਜੁਆਇਨਰ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਕੁ੍ਿੱਝ 

ਆਡੀਓ/ਵੀਡੀਓ ਿਾਈਿਾੀਂ ਨੰੂ ਮਰਜ ਅਤੇ ਸਪਲਿਿੱਟ ਕ੍ਰਨ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

ਕ੍ਰ।ੋ 
 

 

ਚਾਰਟਸ/ਮਾਡਿਜ਼ 

 

 ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਵਰਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਦੀਆੀਂ ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ 

ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਸਚੰਾਰ ਮੀਡੀਆ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਸੰਚਾਰ ਮੋਡਜ਼ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਅਤੇ ਉਦਾ ਰਣਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਇਨਿੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT) ਲਵਚ ਮੌਜੂਦਾ ਰਝੁਾਨਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੇ ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ  ੋਇਆ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 
 


